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 COBASLID – Accedemia Ligustica di Belle Arti

 Laboratorio d’informatica a.a 2007/08 – prof Spaccini Gianfranco


ELABORATORE DI TESTI: WORD per windows
VERIFICA SULLE CONOSCENZE ACQUISITE

	Nome :      
	Cognome :      

	Classe :      
	Test effettuato in data :      


Rispondi alle seguenti domande

1. Che cosa si intende per OPT      
2. Quali informazioni riporta la riga di stato di word      
3. La guida in linea di word ha un accesso di tipo ipertestuale. Che cosa significa      
4. Qual’è la funzione svolta dall’assistente di word      
5. Che cos’è un documento      
6. Qual è la differenza tra salvataggio manuale e salvataggio automatico      
7. In quanti modi si può chiudere un documento      
8. Qual è la differenza tra “frase e “paragrafo”      
9. In che cosa consiste la tecnica drag & drop      
10. Cosa si intende per formattazione del testo      
11. Che cos’è un font      
12. Come vengono classificati i font      
13. In quanti modi può essere allineato un paragrafo      
14. Che cos’è un rientro      
15. Che cos’è l’interlinea      
16. Che cosa si intende con il termine layout      
17. Che cos’è un modello      
18. Qual è la differenza tra un elenco puntato ed uno numerato      
19. Che cos’è una tabella ed in quali situazioni è vantaggioso il suo utilizzo      
20. Quando si utilizza il formato capolettera      
21. Che cos’è una sezione      
22. Qual è la differenza tra “oggetto collegato” e “oggetto incorporato”      
