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COBASLID – Accedemia Ligustica di Belle Arti

Laboratorio d’informatica a.a 2007/08 – prof Spaccini Gianfranco



ESERCIZIO N. 6

ORDINAMENTO ALFABETICO

ELENCO CLASSE I B ANNO SCOLASTICO 1999/2000

NOMINATIVO
INDIRIZZO
TELEFONO

MANGIONE GIUSEPPE
VIA PIAVE, 3
2536998

GALLO PIERO
P.ZZA ITALIA, 2
2663552

RESTA FLORA
V.LE EUROPA, 125
2536998

ANCORA ELISABETTA
VIA ISONZO 32
1289663

BAGLIVO SABRINA
VIA S.ANTONIO, 21
8965333


BALENA ALESSANDRO
P.ZZA MANZONI, 100
7859663

ALESSI GIOVANNI
VIA CAVOUR, 90
4596574


GIANNACCARI SARA
VIA LIBERTA’, 9
9832665


GIANFREDA GIUSEPPE
V.LE G. CESARE, 1
4577411

MANCA ROBERTA
VIA LOMBARDIA, 22
3698741

DELL’ONCIA ROSANNA
VIA PAOLO VI, 1/C
2147896

CASTELLETTO DANIELA
V.LE XX SETTEMBRE, 78
3654123

SANTESE FABRIZIO
VIA PIAVE, 34
9865441

	SUGGERIMENTI PER LA FORMATTAZIONE DEL TESTO

1. Seleziona il testo e scegli il tipo e la dimensione del carattere che preferisci.

2. Centra il titolo ed assegnali una dimensione di carattere più grande.

3. Assegna al titolo il formato grassetto.

4. Ora vediamo come fare per ottenere l’elenco alfabetico. Non è necessario scrivere l’elenco rispettando l’ordine: sarebbe troppo dispendioso. Per ordinare l’elenco devi:

4.1 Selezionare tutto il testo ed inserirlo in una tabella

4.2 Eliminare eventuali colonne superflue e centrare la tabella restante

4.3 Con il testo selezionato Aprire il menu Tabella e selezionare l’opzione Ordina.

4.4 Clicca sul controllo Crescente.

4.5 Ora clicca sul pulsante OK ed il gioco è fatto.

Elimina questa tabella e stampa il documento








Studente: Cognome e Nome


